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1. A szabalyzat célja, hatalya

1.1. Jelen szabalyzat célja, hogy meghatarozza a Magyar Diplomaciai Akadémia Kft. (a
tovabbiakban: Tarsasag) Ugykorébe tartozo kételez6en koézzéteend kozérdekidi adatok
kozzétételének altaldnos rendjét, ezzel eleget téve az informacios dnrendelkezési jogrdl és az
informéacidszabadsagrdl sz6l6 2011. évi CXII. térvény (a tovabbiakban: Infotv.) 30. § (6) és 35.
§ (3) bekezdésében foglalt szabalyzatalkotasi kotelezettségének, tovabba szabalyozza a
koztulajdonban 4116 gazdasagi tarsasdgok takarékosabb miikodésérél szolo 2009. évi CXXII.
torvényben (a tovabbiakban: Takaréktv.) foglalt kbzzétételi kotelezettségét.

A Tarsasag, mint kozfeladatot ellatd szerv a feladatkorébe tartozo tigyekben — igy kiilonésen az
allami vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznéldsara és az ezekkel Osszefiiggésben kotott
szerzGdésekre, a piaci szereplék, a magéanszervezetek és személyek részére killonleges vagy
kizardlagos jogok biztositasara vonatkozdan — koteles elésegiteni és biztositani a kdozvélemény
pontos és gyors tajékoztatasat.

1.2. Jelen szabdlyzat a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténé védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet
hatalyon kiviil helyezésérél (altalanos adatvédelmi rendelet) sz616 EUROPAI PARLAMENT
ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE (a tovébbiakban: GDPR), az Infotv., valamint
végrehajtasi rendeleteinek rendelkezéseire tekintettel késziilt.

1.3. A szabéalyzat személyi hatélya kiterjed a Tarsasagra €s a Tarsasdgnal munkaviszonyban,
megbizasi jogviszonyban vagy egyéb munkavégzésre iranyulé jogviszonyban foglalkoztatott
mindazon személyekre, akik a Tarsasignal a kotelezéen kozzéteendd kozérdekii adatok
kozzétételében, valamint a kozérdekii adatigénylések teljesitésében részt vesznek.

2. Alapfogalmak

a) Személyes adat: azonositott vagy azonosithato természetes személyre (,,érintett”)
vonatkoz barmely informaéci6; azonosithat6 az a természetes személy, aki kbzvetlen
vagy kozvetett modon, kiiléndsen valamely azonositd, példaul név, szam,
helymeghatarozé adat, online azonosit6 vagy a természetes személy testi, fiziolOgiai,
genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturdlis vagy szocidlis azonossagéara vonatkozé egy
vagy tobb tényezd alapjan azonosithato;

b) Kozérdekd adat: az dllami vagy helyi onkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évd és
tevékenységére vonatkozd, vagy kozfeladatanak ellatasaval 6sszefiiggésben keletkezett,
a személyes adat fogalma ald nem es6, barmilyen médon vagy formaban rogzitett
informaci6 vagy ismeret, fliggetlenil keletkezésének modjatol, o6nallé vagy
gyljteményes jellegétol, igy kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti
felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjed6 értékelésére,
a birtokolt adatfajtdkra €és a miikodést szabalyozd jogszabalyokra, valamint
gazdalkodasra, a megko6tott szerzédésekre vonatkozo adat.

¢) Ko&zérdekbdl nyilvanos adat: a kdzérdekll adat fogalma ald nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvanossédgra hozatalat, megismerhet6ségét vagy hozzaférhetévé
tételét térvény kozérdekbdl elrendeli; kdzérdekbdl nyilvanos adat a kozfeladatot ellatd
szerv feladat- és hataskorében eljaro személy neve, feladatkére, munkakore, vezet6i
megbizasa, a kézfeladat ellatasaval 6sszefliggd egyéb személyes adata, valamint azok a
személyes adatai, amelyek megismerhet6ségét torvény eldirja; ha térvény masként nem
rendelkezik, kozérdekbdl nyilvanos adat a jogszabédly vagy allami, illet6leg helyi
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onkorményzati szervvel kotétt szerzédés alapjan igénybe veendd vagy mas médon ki
nem elégithet6 szolgéltatast nyujté szervek vagy személyek kezelésében 1évé, a
tevékenységiikre vonatkozd, személyes adatnak nem mindsiilé adat.

d) Adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizilt vagy nem
automatizalt médon végzett barmely miivelet vagy miiveletek dsszessége, igy a gyfijtés,
rogzites, rendszerezés, tagolds, tarolds, 4talakitds vagy megvaltoztatas, lekérdezés,
betekintés, felhaszndlas, koézlés tovabbitas, terjesztés vagy egyéb modon térténd
hozzaférhet6vé tétel utjan, Osszehangolds vagy &sszekapcsolds, korlatozas, torlés,
illetve megsemmisités;

e) Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, tigynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit
onalléan vagy masokkal egyiitt meghatirozza,

f) AdatfelelSs: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely az elektronikus tton kételezéen
kozzéteend6 kozérdekii adatot eldallitotta, illetve amelynek a mitkddése soran ez az adat
keletkezett,

g) Nyilvénossagra hozatal: az adat barki szaméara térténé hozzaférhetévé tétele.

h) Altalénos kézzétételi lista: az Infotv. mellékletében megtalalhato lista, amelynek adatait
valamennyi kozzétételre kételezett szerv koteles kozzétenni.

i) Kilonds kozzétételi lista: a kozfeladatot ellaté szervtipusra vonatkozdan jogszabaly
altal meghatarozott lista, amely tovabbi kozzéteendd, kozérdekii adatokat tartalmaz.

j) Elektronikus kozzététel: a vonatkozé jogszabilyokban meghatirozott adatoknak
internetes honlapon, digitdlis formaban, barki szdmara, személyazonositds nélkiil,
korlatozastol mentesen, kinyomtathat6 és részleteiben is adatvesztés és —torzulas nélkiil
kimésolhaté médon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatds, a kimésolas és a haldzati
adatatvitel szempontjabdl is dijmentesen torténd hozzaférhet6vé tétele.

k) Helyesbités: A pontatlan vagy téves kozérdekii adatok helyettesitése (javitasa).

1) Kozzétételi egység: a kozzétett adatokat Osszefoglalé megjelenitési egység,
dokumentum, amely lehet HIML, PDF vagy DOC formatumu. A kdzzétételi egységet és
annak tartalmét egyértelmiien meghatérozza az URL cime.

3. Kozzététel, helyesbités, frissités és eltdvolitas

3.1. A Téarsasag honlapot lizemeltet a mdakft.hu cimen. A Tarsasag, mint adatfelelés ltal az
Infotv-ben €s mas vonatkozé jogszabalyban — igy kiilondsen, de nem kizarélagosan- a
Takaréktv. 2. §-ban foglaltak alapjan kotelezden kozzéteendd kozérdekii adatokat és
kozérdekbdl nyilvanos adatokat sajat honlapjan teszi kdzzé, a nyitolapjardl kozvetleniil
elérhetd, az oldal aljan talalhaté , Kozérdekii adatok” elnevezésii hivatkozas alatt.

3.2. A honlapon az 1. szamu mellékletben meghatarozott 4ltalanos kozzétételi listaban szereplé
adatok mindenki szdmara, személyazonosits nélkiil, korlatozastol mentesen, kinyomtathaté és
részleteiben is adatvesztés €s -torzulas nélkil kimasolhaté mddon, a betekintés, a letdltés, a
nyomtatds, a kimasolds és a hdlézati adatatvitel szempontjabdl dijmentesen elérhetSk. A
kozzétett adatok megismerése személyi adatok kozléséhez nem kétott.,

3.3. A Tarsasag 4ltal e feladattal megbizott kozzétételi adatfelelGsok a kivant kdzzétételt
megeldzOen legalabb 3 nappal a kozzétételi felel6s rendelkezésére bocsatjak a kozzétenni
kivant adatokat, melynek megfelel$ formatumra igazitdsaban segitséget nywjt az informatikus.
A kozzétételre szant adatokat az e-mailes levelezd rendszeren keresztill kell eljuttatni a
kozzétételi felelds részére.
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Abarelenia Ki,

A Térsasagnél munkavégzésre iranyuld jogviszonyban foglalkoztatott személyek felelGsek
azért, hogy a munkakérikhoz kapesolodd kozzétételre koteles adatok a kozzétételre felelds
személy részére elkiildésre keriiljenek, tovabba a kdzzétett kozérdekii adatok hitelességéért. A
kozzétételi felelds felel azért, hogy a munkavallaldk altal eljuttatott kozzétételre koteles adatok
a megfelel6 idoben a honlapra feltoltésre keriiljenek. Az informatikus gondoskodik a kzzétett
adatok mentésérol.

3.4. A kozérdekl adat kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitisaval
kapcsolatban a kozzétételi felelds koteles az esemény bekdvetkeztének datumat és idépontjat,
valamint az esemény kivaltasaban kozremiikddének a felhasznélonevét naplozni.

3.5. A kozzétételi felelos a kozzétett adatok fontossagat, idOszerliségét €s értelmezhetéségét a
kozzétételt kovetben is folyamatosan figyelemmel kiséri. A kozzétett kozérdekidi adatok
pontatlannd, tévessé vagy idGszeriitlenné valasa esetén, illetve ilyen kozérdekli adatok feltarasa
esetén a koOzzétételi adatfelelds allitja elé a helyesbitett, vagy frissitett kozérdekii adatokat
tartalmazé, kiilon jogszabilyban meghatarozott kozzétételi egységeket, és azokat a kozzétételi
felelos ismételten kozzéteszi. A honlapon kozzétett adatok a kozzétételt kovetd két évig nem
tavolithatoak el.

4. A kozzététellel kapcsolatos egyes feladatok

4.1. Az tigyvezet6 feladatai:

megallapitja és szilkség esetén modositja a kdzzétételi szabalyzatot,

a hatalyos jogszabalyok alapjan sziikség esetén megallapitja vagy modositja a Tarsasag
egyedi kozzétételi listdjat,

meghatarozza a szabalyzat végrehajtasaval kapcsolatos egyes munkakori feladatokat,

a kozzététellel kapcsolatos feladatok nem megfeleld teljesitése vagy elmulasztasa esetén
megteszi a sziikséges intézkedéseket.

4.2. A kdzzétételi felelOs feladatai

gondoskodik a kozzétételi listdkon szereplé és kozzétételre atadott adatok pontos,
naprakész ¢s folyamatos kozzétételérdl,

a kozzétett adatok pontossagit, idOszerliségét, hozzaférhetOségét, olvashatdsagat és
értelmezhetdségét folyamatosan figyelemmel kiséri,

gondoskodik a sziikséges adatfrissitésrdl,

elkésziti az egyedi kozzétételi lista szerinti kozzétételi egységeket,

elvégzi a kozzététellel, helyesbitéssel, frissitéssel vagy eltavolitassal kapcsolatos napldzasi
feladatokat.

4.3. Az informatikus feladatai

kialakitja a honlap struktirajat, tartalmat és formaéjat,

gondoskodik az adatok jogosulatlan megvaltoztatdsa, torlése, megsemmisiilése, sériilése
elleni védelemrdl, a sériilt adatok helyreallitasarol;

figyelemmel kiséri az altaldnos és egyedi kozzétételi lista adatainak frissitését, segiti a
kozzétételi felel6s napi munkajat,

folyamatosan ellenérzi a honlapon kozzétett kozzétételi egységek megfeleld
olvashatosagat,

a kozzétételi listaknak megfelelden elvégzi az archivalast, biztositja az archiv allomany
elérhetGségét.
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4.4. A kozzétételi adatfelels feladatai
- a Térsasagndl munkavégzésre iranyulé jogviszonyban foglalkoztatott személyek a
munkakdrikhéz kapesolédo kozérdekii adatokat dsszegytijtik, és elektronikus formaban
eljuttatjék a kozzétételi felel8s részére kozzététel céljabol, valamint gondoskodnak a
kozzétett adatok aktualizalasardl és frissitésérol.

5. A honlap kialakitisa és a kozzétett dllomanyok formatuma

5.1. A kézzétett adatokat védeni kell a jogosulatlan megvaltoztatés, torlés, megsemmistlés és
sériilés ellen. Amennyiben az adatok ismételt eléallitasa és kozzététele mas moédon nem, vagy csak
aranytalan koltségekkel lenne biztosithat6, a jogosulatlan megvéltoztatas, térlés, megsemmisiilés
vagy sérillés esetére a kozzétett adatokrol biztonsagi masolatot kell késziteni.

6. A kozérdekii adatigénylések teljesitése

6.1. Kozérdekd adatot a Tarsasigtol széban, irasban, elektronikus tton barki igényelhet. A
kozérdekl adat megismerése irdnt elSterjesztett, széban bejelentett igényt — tartalménak pontos
régzitésével — haladéktalanul irasba kell foglalnia annak a szervezeti egységnek, ahol
elSterjesztették. Az adatigénylésnek a Tarsasag — az Infotv. 29. § (1b) szakaszban foglaltaknak
megfelelSen - nem koteles eleget tenni, ha az igényl6 nem adja meg nevét, nem természetes
szemely igényld esetén megnevezését, valamint azt az elérhetSséget, amelyen szamara az
adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatds és értesités megadhaté. A Téarsasag Aaltal
létrehozott — tobbek kozott az elektronikus tton elbterjesztett igények fogadasara is hasznalt - a
Tarsasag honlapjan is szerepl6 info@mdakft.hu levelezési cim szolgal.

6.2. A kozérdekli adatigénylést az adatszolgéltatdssal érintett szervezeti egység vezetdje az
igyvezetd jOvahagyasanak beszerzését kovetben teljesiti. Az adatszolgaltatissal nem érintett
szervezeti egység a kozérdekl adatigénylés beérkezését koveten haladéktalanul kételes azt
tovabbitani az adatszolgaltatasra illetékes szervezeti egységhez. Az illetékes szervezeti egység
koteles az adatszolgéltatast a tdrvényi hataridén beliil, irdsban elkésziteni és Jjovahagyasra
felterjeszteni a Tarsasag ligyvezetdjéhez.

6.3 Nem egyértelmii kézérdekii adatigénylés esetén a Térsasig felhivia az igénylét az igény
pontositésara. A pontositds id6tartama nem szamit bele a valaszadasi hataridébe.

6.4. Ha az igényelt adatok jellegére vagy mennyiségére tekintettel azok megkiildése az Infotv. 29.
§ (1) bekezdésében foglalt hataridén beliil lehetetlen, az adatot kezels szervezeti egység vezetdje
e tényt haladéktalanul irdsban kézli a Tarsasag iligyvezetSjével. Amennyiben a kozérdeki
adatszolgaltatés az Infotv. 4ltal elirt 15 napos hataridén beliil nem teljesithetd, hatarids 15 nappal
torténd meghosszabbitasardl az iigyvezetd gondoskodik.

6.5. A torvényi hatarid6k maradéktalan betartdsat a T4rsasag tigyvezetdje kiséri figyelemmel, az

adatok, az adatszolgéltatds valosdgtartalméért, teljes korliségéért az adatot kezel§ szervezeti
egység vezetdje tartozik felelGsséggel.

7. A szabalyzat hatalyba lépése

Jelen szabalyzat 2020. januar 01. napjan Iép hatalyba és visszavonasig érvényes.
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ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

A Térsasag hivatalos neve, székhelye, postai cime, telefon- €s telefaxszama, elektronikus levélcime,
honlapja, ligyfélszolgalatanak elérhetSségei

A Tarsasag szervezeti felépitése szervezeti egységek megjeldlésével, az egyes szervezeti egységek
feladatai

A Tarsasag vezetSinek és az egyes szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztésa, elérhetdsége
(telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime)

A szervezeten beliil illetékes iligyfélkapcsolati vezetd neve, elérhetSsége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime) és az iigyfélfogadasi rend

A Takarék tv. 2. § (1) bekezdésében foglalt adatkorék

A Téarsaség felettes, illetve feliigyeleti szervének adatai

II. Tevékenységre, mikodeésre vonatkozd adatok

A Téarsasag feladatat, hataskorét és alaptevékenységét meghatérozo alapvetd jogszabalyok, valamint a
szervezeti és miikodési szabalyzat vagy ligyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos és
teljes szdvege

A Térsasag altal nyujtott vagy koltségvetésébdl finanszirozott kdzszolgaltatdisok megnevezése, tartalma,
a kozszolgaltatasok igénybevételének rendje, a kdzszolgaltatasért fizetendd dij mértéke, az abbdl adott
kedvezmények
A Tarsasag nyilvanos kiadvanyainak cime, téméja, a hozzaférés modja, a kiadvany ingyenessége, illetve
a koltségtérités mértéke
A Thérsaség altal kozzétett hirdetmények, kézlemények
A Tarsasagnal végzett alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgélatok, ellendrzések nyilvanos
megallapitdsai

A kozérdekil adatok megismerésére iranyulo igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti egység
neve, elérhetGsége, s ahol kijeldlésre kerill, az adatvédelmi felelds, vagy az informécids jogokkal
| foglalkoz6 személy neve

II1. Gazdalkodasi adatok

A Tarsasig szdmviteli torvény szerint beszdmol6ja

A Térsasag a pénzeszkozei felhasznalasaval, a gazdasagi tArsasidg vagyonaval torténd gazdéalkodassal
Osszefliggd - az egyszeri kozbeszerzési eljards értékhatdrit eléré vagy azt meghaladé értékd -
arubeszerzésre, épitési beruhazasra, szolgaltatas megrendelésre, vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra,
vagyon vagy vagyoni értékil jog 4taddsara, valamint koncessziéba adésra vonatkozd szerzédések
megnevezésének (tipusanak), targyanak, a szerz6dést kotd felek nevének, a szerz6dés értékének, hatdrozott
idére kotott szerzddés esetében annak idGtartamara vonatkozé adatoknak, valamint az emlitett adatok
valtozasai.

Az Eurdpai Unid tdmogatasaval megvalosuld fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozo szerzddések
Kozbeszerzési informaciok (éves terv, Osszepzés az ajanlatok elbirdlasarol, a megkotott szerzédésekrdl)
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